SO GDDT VINH LONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT VU DINH LIEU DPéc lap — Ty do — Hanh phuc
$6 08 /KH-THPTVDL Chdu Thanh, ngay 17 thing 9 nim 2025
KE HOACH

Thuye hién nhiém vu trong tim cong tac to chire, vién chire
nam hoc 2025 - 2026

Thue hién cong van s6 1003/SGDDT-TCCC, ngay 08/9/2025 cua S¢ Gido
duc va Dao tao vé hudng din thuc hién nhiém vu trong tdm cong tac td chue, vién
chirc nam hoc 2025 — 2026. Truong trung hoc phé thong Vil Pinh Liéu xdy dung
ké hoach trién khai thuc hién cu th¢ nhu sau:

. MUC BICH YEU CAU:

- Nhim sip xcp, b6 tri doi ngii can b quan ly, gido vién, nhéan vién phu hop
voi quy mo, dac diém, nhiém vy cua nha truong.

- Pap tmg yéu cu d6i moi giao duc pho thong, chuyen d6i sb trong gido duc
va nang cao chat lugng day hoc theo dinh hudng phat trién ning luc, pham chét
hoc sinh.

- La co so dé trién khai cac cong tac nhu tuyén dung, dao tao, boi dudng,
danh gia, khen thuong —ky luat va phan cong nhi¢m vu vién chtrc.

- Ké hoach can dugc xay dung dong bo, c6 tinh hé théng, gin két chit che
giita cong tac td chirc by mdy va phat trién ddi ngai vién chire.

- Coéng tac phan céng nhi¢m vy, danh gia, quy hoach, b6 nhi¢m. ludn
chuyén.... can dugc thue hién cong bing. cong khai, tao dong luc cho doi ngii vicn
chure.

II. NHIEM VU TRONG T AM

I. Tiép tuc ra soat, sap xép doi ngii vién chire bao dam quy dinh vé dinh muc
sd lugng theo quy dinh. Thyc hién cong tac didu dong, bo nhiém. luan chuyén. can
bo. glao vién, nhan vién dung quy dinh, khach quan, cong khai, minh bach.

. Tiép tuc ctr vién chirc tham gia bdi dudng theo tiéu chuan chire danh nghé
nghlcp (( DNN). Ra soat c,huyen xép CDNN GV, nhan vién (NV) theo cic thong
tu quy dmh veé ma s6, tiéu chuan CDNN vién chire hién hanh.

. Tiép tuc thuc hién cOng tac ra soat, diéu chinh, bo sung quy hoach vién
chirc quan li cac CSGD, tao ngudn nhan sy chat lugng cho cong tac bo nhiém vién
chure quan 1i CSGD.

4. Tiép tuc thuc hién nghlem Chi thi sé 1737/CT-BGDDT, ngay 07/5/2018
cua B truong B GDDT vé viée tang cudng cong tac quan Iy va nang cao dao dirc
nha gido: xdy dung va td chire thue hién tdt Quy tic ing xur trong nha truong theo
Thong tu su 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua B truong Bé GDDT quy
dinh quy tic tmg xu trong CSGD mam non, CSGD phd thong, CSGD thudng
xuyeén. ‘
5. Thuc hién day du, kip thoi, ding quy dinh cic ché do, chinh sach doi voi
doi ngii vién chire va nguoi lao dong.



6. Tiép tuc thuc hién hiéu qua va thiét thuc cac phong trao thi dua, khen
thuong trong trudong nhim tao dong luc dé doi ngi phan dau thi dua day tét, hoc
tot, dong thoi thue hién co hiéu qua cong tac danh gia, xep loai chét lugng vién
chire lam co s dé dé xudt thi dua, khen thudng, quy hoach, bd nhiém.

III. CAC CHI TIEU CHU YEU

1. 100% vién chirc quan li, GV, NV thuc hién nghiém cac quy dinh vé dao
dac nhz‘i gido. Khong co truong hop bi xur ly ki luat do vi pham dao dire nha gido.

. Hiéu trudng dugc b01 dudng nang cao nang lyc quan tri truong hoc voi
cac ndi dung dap ung yéu cau d6i moi gido duc.

3. Thue hién day du, kip thoi, dung quy dinh ché do, chinh sach déi véi vién
chuce quan li, GV, NV,

4. Dam bao thyc hi¢n ding quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudgng.

5. Thuc hién ding quy dinh cong tac danh gia, xép loai chét luong vién chirc
theo Nghi dinh ctia Chinh phu vé viéc dénh gia, xép loai chét lugng can b, cong
chue, vién chire duge xac thuc boi Van ban hop nhéat s 3/VBHN-BNV ngay
03/8/2023 cua B Noi vu.

6. Thuc hi¢n cong tac quy hoach, b6 nhiém, luan chuyén dung quy dinh.

IV. NHIEM VU CU THE VA GIAI PHAP

1. Cong tac to chirc b may va bién ché

- Dam bao str dung hiéu qua sd lugng bién ché vién chire hién ¢6; tham muu
S GDDT xdy dung ké hoach tuyén dung bd sung vién chie con thiéu trong tong
chi tiéu bién ché duge giao nim 2025. Viée bé tri sé hoc sinh/Iép phai dam bao
ding dinh muc theo quy dinh tai Thong tu sé 20/2023/TT-BGDPT ngay
30/10/2023 cua B truong BO GDDT hudng dan vé vi tri viée lam. co cAu vién
chire theo CDNN va dinh muc s6 lugng ngudi lam viée trong cac CSGD phd thong
va cac truong chuyén bict cong lap.

- Xay dung co cau to chire b6 may don vi ngay tir dau nam hoc ding quy
dinh theo hudéng tinh gon; Sip ‘{Cp lai cac 1o chuyén mén, van phong hop ly, nang
cao chat luong hoat dong cua to chuyén mon nhat 1a trach nhiém cua 6 trudng
chuyén mén trong trién khai thuc hién chuong trinh gido duc. To chirc phéan cong
nhiém vu cho tat ca vién chirc, dam bao dung chuyén mon dao tao theo vi tri viéce
lam, dung dinh mrc theo quy dinh hién hanh.

- Thue hién ra soat danh muc chuyén déi vi tri cong tac tai don vi dé bédo cio

& GDDT theo phan cip quan ly trude 30 ngdy tinh dén thoi han chuyén ddi vi tri
cong tac doi voi vién chire.

2, {)01 md&i cong tac quan li, ning cao ning lye quan tri nha truong

- T6 chire trién khai quan triét kip thoi nhitng chu truong, dinh hudng, dé an,
ké hoach cua Nganh cho d§i ngti vién chire quan li, GV, NV ctia don vi; thuong
xuyén cap nhat nhirng van ban quy pham phap luat, cic van ban huong dan thuc
hién nhiém vu ¢6 lién quan dé nang cao nang luc giang day, thuc hién tot nhiém vu
theo vi tri cong tac.

- D6i moi cong tac quan li, ndng cao ning luc quan tri don vi, trong do xdc
dinh 5 tham quyén, trach nhiém cua ting bo phan, cd nhan; phat huy nang luc
tham muu cta ngudi ding dau don vi dé chu dong dé xuat véi cic cip lanh dao
cac giai phap quan li hi¢u qua; nang cao nang luc ty hoc, ty nghién ctru dé nim



bat, xur i kip thoi céc van dé nay sinh tir thuc tién phuc vu tdt cho cong tac quan tri
truong hoc.

- Thue hién nghiém ki luat. ki cuong trudong hoc; tao méi truong lam vice
khoa hnc tich cuc. chu dong, dan chu dong thoi quan tdm dong vién, khich I¢ tinh
than, tao dong luc dé doi ngi phét huy hét kha nang ctiia minh trong cong tac.

- T chirc phan cong cong viéc cho vién chire phai dugc thuc hién bing vin
ban cu thé, dam bao dung tiéu chuan v¢é trinh d§ dao tao theo tiéu chuan CDNN;:
phén cong viéc lam kiém nhi¢m phai cong bang, hop li, khong dé thua 510 qud
nhiéu vao mot ngudi hodc thira gio cuc bd lam phat sinh Kinh phi tai don vi, Khong
phéan cong kiém nhiém nhiéu nhiém vu ddi véi mot ca nhan.

- Hiéu truong, cac phé Hiéu truong thue hién giang day ding dinh mirc theo
quy dinh va dam bao giang day ding trinh dd chuyén mon, chuyén nganh dugc dao
tao thi dugc huong che dd chinh sich cua nha gido.

- Thyc hién tdt viée quan li. sir dung hd so vién chic theo quy dinh tai
Thong tu sd 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cta B truong Bo Noi vu quy dinh
vé ché do bao cdo thong ké va quan ly ho so vién chue. Thyc hién dung quy dinh
viéc cdp nhat, s dung, khai thac dir li¢u thong tin Phan mém Quan li cdng chirc,
vién chirc tinh Vinh Long theo Cong vin s& 2064/SGDPT-TCCB, ngay 31/7/2023
cia SO vé viéc trién khai Quyet dinh s6 1716/QD-UBND cua Chu tich UBND tinh
Vinh Long.

3. Niang cao chit lwgng ddi ngii nha gido va vién chire quan li gido duc

- Cian ctr K& hoach dao tao, boi dudng doi nga hing nam cua Ldp quan li.
hiéu truong xdy dung ké hoach dao tao. boi dudng trong nam cua don vi dam bio
nang dan ti 1¢ vién chirc quan li CSGD, GV ¢6 trinh do dao tao dat chuan va trén
chuan: tao diéu kién cho vién chuc tham gia hoan thién boi dudng theo tiéu chuan
CDNN.

- Tao diéu kién dé can bd quan 1y, gido vién thyc hién boi dudng thuong
xuyén (BDTX) hang nim nhiam dap tng yéu ciu nhiém vu nam hoc, chuan nghé
nghiép, vi tri vi¢c 1am theo quy dinh.

4. Cong tac quy hoach, b6 nhié¢m vién chire quan li

- Thuc hién dung quy dinh cong tac quy hoach, bd nhiém vién chirc quan li,
nhat la trong nhan xét, danh gia, dé nghi bé nhiém vién chire quan li trén nguytn
tic dan chu, khach quan, cong tam va ding quy trinh. Tlep tuc ra soat dji ngti vicn
chirc quan li, GV trong quy hoach nhiém ki 2025-2030 dé kip thoi bo sung du 5O
luong, co cau theo quy dinh hodc dua ra khoi quy hoach nhiing vién chirc khong
du tiéu chuan. diéu kién theo quy dinh; dua vién chuc trong quy hoach tham gia
cac 16p dao tao, bdi dudng dé dam bao tiéu chuan chirc danh dugc quy hoach khi
xem x¢ét bo nhi¢m.

- Thuc hién nghiém viéc ké khai tai san, thu nhap ddi voi cac ca nhén thudce
ddi tuong phai ké khai va cong khai theo quy dinh.

5. Cong tac danh gia, xép loai chit lwgng vién chire; danh gid xép loai

theo Chuin nghé nghi¢p
- Thuc hién dung quy dinh cong tac danh gia, xép loai chit lugng vién chirc

theo Nghi dinh cua Chinh phu v¢ viée danh gia, xép loai Chdl lugng can bd. cong
chire, vién chie duge xac thye boi Van ban hop nhéit s6 3/VBHN-BNV ngiy



NI UIIA INYd 03 I} Fugd vy wIny uQnd Jue] ‘6
“Suonn eyu 3uoa) 101 2314 191 1on3u Suon3 ‘ugn ugn yuiy ugIp Sunyu
‘Aey yuiy Qwr oed Yuia uQ) ‘Suds ueyu uainn ugdm ‘udty eyd ov) Suod yubw
ABG ‘iA uop 3uon v} ue[ ons 20Nnp oy "ml 3u0d 11 ia Sum Suon na wdryu 103
yueyy ugoy nep ueyd nSu 10p 9p o1 up 20np 0¥y oeq wep enp 1y) enb 193 ‘Fuonm
10p Sunp ‘uenb yowvyy ‘yuin Anb Sunp ovq wep enp 1y NJ1Y yuep ovd iydu ap 19X
2 no weyd ues ea enb 19Y 10A U3 ony 11 ‘enb ndry oeq wep yuesn end uep
Suony oay enp 1) oen Suoyd owd enb 1Y 0Ny 1Y) reyy uLn oy dory
Suony) udayy ‘enp 1y) ovay Suoyd R1LA) 10; wyd 01 '8
‘oe13
eyu anp oep uqu 1A doy Suonn 104 10p dop Aep 1n 0q Suoyy ‘ovI3 ByU ONp OBp
weyd 14 AD ‘1] uenb snyd ugra wydu 1] ny ‘owviS eyu onp oep A yuip Anb opo
UIY ONY 391 &I WY Fuend Fugy “Fudp oe| 1oNTu BA dNYd UIIA 101 1] uen) “oeI3
eYU onp oep oed Fugu ga A] uenb oer Suos Suond Sup) 1A A LD Of Suoni
o4 BNd 810¢/5/L0 AB3U " LAADL-LD/LEL] 08 Iyp 1yH Lu;nqﬁu ugly oAy, -

"0dY) 10U Yyuis 20y oyd 1BwWw
10w 9A Jugs Fuond wey v ‘ngw Suon3 ns onyy o0p o013 1] uenb onyd udiA vA OvIS
gyu ndu 10p Sunp x(ex' ‘Suonn eyu Suon eyu Fuoyl 19y ugop ns o) 2P AN ‘AD
“I] uenb dnyd uIA 10A 10p Suom 1y “in yuryo onp orIs o) 3uoo Suono 3ue] -

ovI3 gyu
20p oep ovd Fugu ‘Buony ny ‘iny quiyd anp ovrd ovy Sugd Suond Fuey .

“Bugp oe[ 1on3u BA AN ‘AD 1|
uenb anyd ug1a end Suep yuryo ‘deyd doy 10 u2Anb oeq wep 9p yows yuiyo ‘op Yo
U9y oAyl OJIA BI} WILY BA JBOS BI OB YO ‘oyu spyu udnx 3uony) ia uop 2ed OBp
YUETT 19X WaX Juonan gyu oep yug| op 1oy diyy un 3ugyy va uenb ual| 00 yoes yuryo
OP QU2 g2 Jp0s B1 M) 3UPp NYd AN ‘AD 1| uenb onydp ugrp <t AD eno wey Q13
werd op U 1] uenb dNYd UIA BN ABP QIF UIY O OIIA B[ 131G 9EP ‘NFU 10p 10A
10p Yops yuIyo Op 9yd oo yuip Anb Sunp Loy diy ‘np Aep udry onyy oy dar |

03U 10P LOA 10D YI¥S yuIyd op YD Uy Ay 9

‘Suonn eyu
eno onp oers ugLn jeyd non onw Sun dep ‘A0 eno ddySu Qy3u ony Fugu uty wpyd
3uonp 10q Yooy 9y Sunp Agx Suonn oyd 0s 01 We[ 180 dgx ‘813 yuep enb 19y nep
Sunp 1onSu eno WU Yorn e jByu LIS yuep eI wey) gy uenb uar] 0o oy dey ea
UBYU £ 98D BNO WIIYU Yyora 20np udry 2y reyd reop dox ‘13 yuep enb 1Y 2y 10
udny nRIp Juoa) 3J1A wel yuin gnb ea onp Sugu RIIR) unzqd uQq) enp nyd ugp ‘3upq
3ugo ‘uenb yoryy dny 19my reyd reop dox vid yuep op 3uQ) "0 eNo uep 3uony ga
1Lddon og end yuip Anb oayy daiy3u aqﬁu uenyo 0ay) A reoy dox ‘eid qur’p “uenyd

oay) uonn ndiy 1eof dox ‘e yuep ovy Fugd yuip Anb Sunp udry ony |
“ONYO UIIA 1OA 1OP VLY OLS quIYd d8d UIIY dNY) BA UIA Suep
Juon jeyd 1eo] dox A IS yugp 9gn| 1y ‘Fuony) uoyy ‘wdryu 0q ‘Budp nAIp ‘yaeoy
Anb iySu p INNCD Sugy Sugy) osgoy yoeSu Sueu ‘o) oep ‘Sunp ns ‘1 oq 9p
0s 05 we ‘uenb yoeyy "3ueq Fuod reyd eI yuep gnb 19 Yuiw iA uop oA doy nyd
dNYd UQIA RIS yuep yd And) yuey ueq snyd udia 1| uenb ug4nb weyy 0o uenb 02
end yuip Anb no ued Juonn NIy "OS BNO UPP Fuony BA fiA 10N O end €207/8/€0



Hiéu trudng ting cuong tu kiém tra tinh hinh quan li vién chue; b tri, phan
cong cong tac; thuc hién ché do chinh sach; nang cao chat lugng va hi¢u qua su
dung doi ngii nha giao va vién chire quan i gido duc.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu truong td chic trién khai dén toan thé can bo quan ly, gido vicn,
nhan vién cac chu truong cua Pang, phap luat cia Nha nude vé cong téc 1o chire,
vién chirc. T4 chirc phan cong nhiém vu cho céc thanh vién trong donvi trién khai
thuc hién hi¢u qua céc nhiém vu, giai phap trong ké hoach. Dinh ky td chirc so két,
tong két viéc trién khai thuc hién ké hoach va bao céo vé So GDDT theo ding quy
dmh.

. Cac td chuyén mon t6 chirc men khai thuc hién hi¢u qua cac nhi¢m vu,
giai phdp duoc néu trong ké hoach. Dé xuét nhu cdu vé nhan sy, boi dudng chuyén
moén, quy hoach can bg....

3. Gido vién, nhan vién: nghiém tic thyc hién cac nhiém vu dugc phan cong:
chu dong hoc tap, bdi dudng ning cao nang luc chuyén mon, k¥ nang nghé nghicp.
thuc hién tot quy dinh cta nganh, cua truong.

Noi nhin:

- So GDDT (B/c),
- HT, PHT;

- Té chuyén mén;
- Doan thé;

- Luu: VT.

Nguyén Tén Phi



e
.o\ Vil DINK LIEV

PHU LUC
am hoe 2025-2026

cua Truong THPT Vii Dinh Liéu)

i gian thye hién nhiém vu trong tim cong tic to chire, vién chire
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Thoi gian

thue hién

Noi dung cong viée

Ghi cha

- T6 chure sdp xép céac 1op hoc dam béo dung dinh mirc hoc sinh
trén 16p theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT.
Bdo cao két qua vé So GDDT.

- Bao cao so luong nguoi lam viée trong don vi cho S6 GDDT
phé duyét. Tinh hinh thtra thiéu vién chire, tham muu So GDDT

tuyén dung vién chirc dam bao s6 luong ngudi lam viéc.

- Hoan thién co ciu to chuc cua don vi theo quy dinh cua Diéu
I¢ truomg.
- B6 nhiém td trudng, t6 phd: phan cong nhiém vu vién chie.

- Ra sodt, ban hanh cac quy ché: Quy ché t6 chire va hoat dong
cua don vi; Quy ché quan ly chuyén mén; Quy ché danh gia,

Thang 08,
09/2025 xép loai chét luon;:, vién chie, Quy tic (mg xur vin hoa trong
nha truong,..
- Cir CBQL CSGD, gido vién tham gia dio tao, bdi dudng, tap
huan chuyén mén theo quy dinh.
- Xay dyng ké hoach dao tao. boi dudng ddi ngli ndm hoc 2025-
2026.
Thuc hién hd so tinh gian bién ché nam 2026.
Thuc hién hd so nang luong dot 2/2025
Dé nghi xét tang danh hi¢u “Vién phan vang”, “Gia dinh Nha
gido tiéu biéu”.
Thang Bao cao }(ét qua bdi dudng thuong xuyén dé So GDDT ban
10/2025 | hanh quyét dinh cong nhén.
Thang Té chuc ngay Nha gido Viét Nam (20/11) két hop khen thuong
11/2025 | cac tap thé, ca nhan ndm hoc 2024-2025.
. Ky két hop dong lam viéc co lhm han va phan cong vién chirc
I'hang d ha d
12/2025 huéng dan tap su cho nguoi tring tuyén dugc phan cong vé don

vi.

Théng

Duyét bién ché 6 thang dau nim




01/2026
Thuc hién hd so nang luong dot 1/2026.
Thang - )
02/2026 | Thuc hién ra soat, diéu chinh, bo sung quy hoach vién chirc
quan ly giai doan 2025-2030 va guri ho so vé S¢ theo quy dinh.
Thang 03, | D& nghi xét ting Ki niém chuong “Vi sur nghiép gido duc™.
04/2026
Thue hién danh gia, x‘ép loai chat luqng vién Chl.'l"C theo Nghi
dinh cua Chinh phu vé viéc danh gia, xép loai chat lugng can
b(:), cong chire, vién chire duoc xac thuce bdi Van ban hgp nhat
's6 3/VBHN-BNV ngay 03/8/2023 ctia Bd Néi vu.
Thuc hién ddnh gia CBQL. gido vién theo Chudn.
Théng X¢ét thi dua, khen thuong ‘ném hoc 2025-2026.
05/2026 | Xét chon dién hinh va dé nghi khen thuong cac phong trao thi
dua.
Dy kién s6 16p, s6 hoc sinh nim hoc 2026-2027 dé chuan bi
' duyét bién ché.
Xay dung ké hoach bdi dudng thuong xuyén cua ca nhén.
Vién chic ¢6 nhu cau thuyén chuyén thuc hién hd so gui so
GDDT
Ra soat, bao cdo tinh hinh thira thiéu gido vién vé S6 GDDT
Théang > -
6/2026 | Xay dung ké hoach boi dudng thuong xuyén cua don vi va bao
cao So GDDT.
Dé nghi khen thuong thuong nién, khen thuéng céc phong trao
thi dua gui So GDDT.
Thang | Duyét bién ché 6 thang cudi nam 2026.
7/2026
Hang Cép nhat dir liéu thong tin Phan mém Quan 1i can bd, cong
thang (05 | chirc, vién chire tinh Vinh Long.
ngay cuoi
thang)




