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TRUONG THPT VU PINH LIEU Poc lip — Tw do — Hanh phic
S6 09/QD-THPTVDL Chdéu Thanh, ngay 08 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé quan Iy va sir dung con déu,
thiét bi lwu khéa bi mét cia trweong THPT Vi Dinh Liéu

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG VU PINH LIEU

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bo truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh diéu 1é truong trung hoc co so, lruong
trung hoc pho thong va truong pho théng c6 nhiéu cdp hoc;

Can cir Nghl dinh so 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cua Chinh phu quy
dinh vé quan Iy va si dung con ddau; Céan civ Nghi dinh so 56/2023/ND-CP ngay
24/7/2023 cua Chinh phi vé viéc Sira doi, bo sung mot sé diéu cia Nghi dinh s6
99/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 nam 2016 vé quan ly va sir dung con dau;

Can cir Nghi dinh so 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu vé
cong tdc van thu;

Theo dé nghi cuia Vian phong — Chuyén mon Ngit van, Tin hoc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan ly va st dung
con dau, thiét bi luu khoa bi mat cua truong THPT Vi Dinh Li¢u.

Piéu 2. Cac Ong (ba) thudc bo phan van phong to truong cac to Vin phnnﬂ.
Chuyén mén, toan thé can b, gido vién, nhan vién truong THPT Vi Dinh Li¢u
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.
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‘ QUY PINH
Vé quén 1y va sir dung con déu, thiét bj luu khoa bi mt
cia truong THPT Vil Dinh Li¢u
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 09/QD-THPTVDL, ngay 08/9/2025)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, doi tuwgng ap dung

1. Con dau tai quy dinh nay bao gom con diu, thiét bi luu khoa bi mét cua
trudng trung hoc phd thong Vi Pinh Liéu. Do la con dau tron dong trén van ban,
chimg tir cua trudong trung hoc pho thong Vi Dinh Li¢u la yéu t6 quan trong khing
dinh gia tri phap ly déi voi van ban, gidy to va thim quyén hgp phép cta nguoi ky
tén.

2. Con d4u, thiét bi luu khoa bi mét cua truong trung hoc pho thong Vi Dinh
Liéu duoc giao cho Van thu co trach nhiém bao quan an toan tai co quan va su
dung dung quy dinh phap luat.

Diéu 2. Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung tai truong trung hoc phd thong Vi Dinh Li¢u

Chwong 11
TRACH NHIEM TRONG CONG TAC QUAN LY SU DUNG CON DAU

Dléu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung con déu, thiét bi lwru khod bi mit
. Tuan thu Hién phép, phéap luat.
. Bao dam cong khai, minh bach. tao diéu kién thuan lgi cho co quan, doin
thé, ca nhdn khi thuc hién thu tuc vé con déu.

3. Viée str dung con dau, dong dau phai dam bao cac diéu kién theo quy dinh
nay.

Piéu 4. Trach nhiém quan ly con d4u, thiét bi lru khéa bi mit

I. Van thu truong chiu trach nhiém trude Hi¢u trudng va truoc phap luat vé
viéc quan ly va sir dung céac con dau cua Truong néu tai Diéu 1.

2. Trach nhiém ctia nguoi dugce giao quan ly con dau:

a) Bao quan an toan, sir dung con diu, thiét bi luu khoa bi mat cua co quan,
to chirc tai tru s¢ co quan, t6 chuc.

b) Chi giao con diu, thiét bi luu khoa bi mét cia co quan, t6 chirc cho ngudi
khac khi duoc phép bang vin ban cua ngudi co tham quyen. Viéc ban giao con
déu, thiét bi luu khoa bi mét cua co quan, t0 chire phai dugce lap bién ban.

¢) Phai truc tiép dong dau, ky so vao vén ban do co quan, t6 chirc ban hanh
va ban sao van ban. Trude khi dong dau can phai kiém tra thé thuc va chir ky trén
viin ban dam bao ding la cua nguoi ¢ tham quyén ky vin ban.



d) Chi dugc dong dau, ky sb cua co quan, to chic vao van ban da co chr ky
ctia ngudi ¢6 thim quyén va ban sao vin ban do co quan, t chic truc tiép thuc
hién.

d) Nguoi duge giao quan Iy con dau va thiét bj luu khoa bi mat ¢o trach
nhiém tu bao quan an toan con dau va thiét bi luu khoa bi mat; con déu va thiét bi
luu khoa bi mat phai duoe bao quan trong hop chuyén dung hodc gia treo con dau;
cudi gio lam viée phai bao quan con dau trong ti ¢6 khoa an toan tai phong lam
viée, khong duge mang con diu ra khoi phong lam viée cua co quan.

¢) Dinh ky (03 thang/lan) hodc tuy theo murc do su dung, nguoi quan ly con
dau phai thuc hién v¢ sinh sach s& con dau. Trong qua trinh str dung con dau, thiét
bi luu khod bi mat, néu phat hién con dau bi bién dang, hu hong so vdi nguyén ban
phai kip thoi bao cdo ngudi ¢6 tham quyen dé lam thu tuc dé nghi cap lai con dau.

2) Truong hop con ddu bi mat, vin thu phai kip thoi bao cdo véi Hiéu
truong va Cong an noi xay ra mat diu, 1ap bién ban lam rd nguyén nhan va xu Iy
trach nhiém ngudi quan ly con dau theo quy dinh cua phép luat.

h) Khi ¢6 quyét dinh thay dbi con ddu cua co quan c6 tham quyén, van thu
phai ndp con dau cii va lam thu tuc xin khiic con ddu méi.

Diéu 5. Sir dung con diu, thiét bi lwu khoa bi mat

I. Sur dung con dau

a) Van thu moi duge sir dung con ddu dong trén van ban c6 chir ky cua
ngudi ¢ tham quyén.

b) Déu déng phai rd rang, ngay ngén, dung chiéu va dung dung muc déu
mau do theo quy dinh.

¢) Khi déng dau Ién chit ky, ddu dong phai trum Ién khoang 1/3 chit ky vé
phia bén trai.

d) Cac van ban ban hanh kém theo van ban chinh hodc phu luc: Dau dugc
dong 1én trang dau, trum mot phan tén co quan, to chure hodc tiéu dé phu luc.

d) Viéc dong dau treo, dau giap lai, dong déu ndi trén vin ban giay do nguoi
dimg dau co quan, to chie quy dinh.

¢) Dau giap lai dugc dong vao khoang gitra mép phai cua van ban hodc phu
luc vén ban, trum 1én mét phan céc to gidy: moi dau dong toi da 05 to van ban.

2. Sur dung thiét bi luu khoa bi mat

Thiét bi luu khod bi mat cua Truong THPT Vi Dinh Li¢u dugce st dung dé

ky s6 cac van ban dién t& do Truong THPT VU DPinh Li¢u ban hanh va ban sao tir
van ban gidy sang van ban dién .

) Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Quy dinh nay duoc pho bién dén vién chirc nha truong dé biét va
thuc hién. Cac ndi dung lién quan dén viéc quan 1y va st dung con dau, thiét bi luu
khoa bi mat cua Truong THPT Vi Dinh Liéu chua duge quy dinh trong Quy dinh
nay dugc thuc hi¢n theo cac quy dinh hién hanh cua phap luat./.



