SO GIAO DUC VA PAO TAO TRA VINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT VU PINH LIEU Poc 1ap- Tw do - Hanh phiic

, Chéau Thanh, ngay 10 thang 9 nam 2012
S6: 01/ Qb - 2012

_QUYET PINH 7
BAN HANH QUY CHE UNG XU
cua can bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh trong truong hoc

HIEU TRUONG TRUONG THPT VU PINH LIEU

- Can cu Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/3/2011 cua B Gido duc
va Pao tao vé Ban hanh Piéu 18 trudng trung hoc co 6, truong trung hoc phd
thong va truong pho thong cé nhiéu cip hoc;

- Can cu yéu cau td churc, thue hién nhiém vu nam hoc 2012-2013 cua
truong THPT Vi Dinh Li¢u

QUYET PINH:

Picu 1: Ban hanh Quy ché ung x{r cta can bd, gido vién, nhan vién va
hoc sinh trong truong THPT Vii Binh Liu

Picu 2: Quy ché ung xir ciia can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh
trong truong THPT Vii Pinh Liéu nham muc dich gitp cho can b, gido vién,
nhan vién va hoc sinh trudong thuc hién dung vé quy tic tng xir theo cac quy
dinh ctia Nha nudc va Nganh GDDT trong qué trinh cong tac, hoc tap va sinh
hoat

Pieu 3: Tat ca can bg, giao vién, cong nhan vién chic va hoc sinh trong

truong THPT Vil Dinh Liéu ¢6 nhiém vu thuc hién dang nhiing quy tic Gng xir
dugc ban hanh theo quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- BGH truong (Q.1y)
- Thanh vién ¢ diéu 1
- Luu VP
Dinh Thai Thién
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Chéau Thanh, ngay 10 thang 9 nam 2012

QUY CHE UNG XU
cua can b, giao Vjén, nhan vién va hoc sinh trong truong hoc
( Ban hanh theo Qb s6 01/Qb- 2012, ngay10 thang 9 nam 2012 cuia truong)

Chwong 1
Nhirng quy dinh chung

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

Quy tic nay quy dinh cac chuan muc xir su cta can b, gido vién, nhan
vién va hoc sinh trong nha truong trong thi hanh nhiém vy, trong quan hé xa hoi;
trach nhiém cua can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh va cuia nha truong
trong viéc thuc hién va xir 1y vi pham.

Piéu 2. Pdi tugng diéu chinh:

can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh thugc ddi twong diéu chinh theo
quy dinh tai Quy tic ndy bao gom:

1. bbi tuong la can bg, gido vién, nhan vién lam viéc trong truong hoc.

2. Hoc sinh dang tham gia hoc tép tai truong.

3. Nhitng ngudi do bau cir dé dam nhiém chirc vu theo nhiém ky trong
nha truong.

Piéu 3. Muc dich:

Muc dich quy dinh Quy tic tng xu cua can bd, gido vién, nhin vién va
hoc sinh:

1. Quy dinh cac chuan muc xir sy ctia can bd, gido vién, nhan vién va hoc
sinh khi thi hanh nhiém vu, va trong quan hé xi hoi, bao gom nhiing viéc phai
lam hodc khong dugc lam nham bao dam sy liém chinh va trach nhiém cua can
bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

2. Thuc hién céng khai cac hoat dong nhiém vu, quan hé xa hoi ctiia can
b0, gido vién, nhan vién va hoc sinh; nang cao y thuc, trach nhi¢m cua cén bo,
gido vién nhan vién va hoc sinh trong cong tac phong, chéng tham nhiing.

3. La can ctr dé nha truong xu 1y trach nhiém khi can bg, gido vién, nhan
vién va hoc sinh vi pham céc chuan muc x{r st trong thi hanh nhiém vy, trong
quan h¢ xa hoi.

Chuong I1
Chuén muec xir s ciia can b, gido vién, cong nhan vién va hoc sinh trong
thi hanh nhiém vu, hoc tap
Muc 1

Nhirng vié€c can b, gido vién, cong nhan vién va hgc sinh phai lam

Piéu 5. Cac quy dinh chung:

1. B6i véi can bo, gido vién, nhan vién:
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- Can bg, giao vién, nhan Vvién khi thi hanh nhiém vu phai thuc hién déy
du va ding cac quy dinh vé nghia vu ctia can bo, cong chirc, vién chirc dugc quy
dinh cua Phép 1€nh Can bg, cong chirc va Luat Gido duc

- Can bg, gido vién, nhan vién co6 trach nhiém phat hién viéc thuc hi¢n sai
hoic khong day du, khéng ding quy dinh cta cac can bd, gido vién, nhan vién
khac trong nha truong khi thue hién nhiém vu, phan anh dén Lanh dao truong
va chiu trach nhiém c4 nhan vé nhitng phan anh cta minh.

- Nguoi Hi¢u trudng va cac Pho Hiéu truong truong co trach nhiém don
ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, cia can b, gido vién, nhan vién va hoc
sinh thudc thim quyén va xur Iy vi pham d6i v6i can bo, gido vién, nhan vién vi
pham cac quy dinh cua phap luat.

2. Doi véi hoc sinh:

- Hoc sinh trong qua trinh tham gia hoc tap tai nha truong phai thuc hién
day du va dang cac quy dinh vé nghia vu cta nguoi hoc sinh duge quy dinh tai
Piéu 1¢ truong THPT, ndi quy ctia nha truong.

- Hoc sinh c6 trach nhi¢m phat hién viéc thuc hién sai hoac khong dﬁy du,
khong dang quy dinh cua can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh khac trong
nha truong, phan anh dén cip co tham quyén quan Iy Can bo, gido vién, cong
nhan vién va chiu trach nhiém c4 nhan vé nhiing phan anh ctia minh.

Picu 6. Quy dinh vé viéc chap hanh cic quyét dinh ddi véi can bo,
giao vién, nhan vién va hoc sinh.

1. Can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh khi thyc hién nhiém vu phai
chap hanh quyét dinh cia cdp trén. Can bo, gido vién, nhan vién dugc giao
nhiém vu phai phbi hop v6i Can bo, gido vién, nhan vién khac trong nha truong
co lién quan dé thyc hién nhiém vy, c6 hiéu qua.

2. Can by, gido vién, cong nhén vién va hoc sinh khi thyc hién nhiém vu
phai chap hanh quyét dinh cia cap quan ly truc tiép. Truong hop c¢6 quyét dinh
cua cap trén cip quan Iy truc tlep thi can bg, gido vién, nhan vién phai thyc hién
theo quyet dinh cua cap co tham quyen cao nhat, dong thoi 6 trach nhiém bao
c4o cap quan 1y tryc tiép cia minh vé viéc thuc hién quyét dinh do.

3. Can b9, gido vién lam vi¢c trong nha tru:cmg c6 trach nhiém kiém tra
viée thuc hién cac quyet dinh cia Can b, gido vién, nhan vién thudc linh vuc
dugc giao vé nhiing quyét dinh c6 cin ctr trai phap luat hodc khong phu hop véi
thue tién thudc linh vuc duge giao.

Piéu 7. Quy dinh vé giai quyét cac yéu cau ctia Can bo, gido Vvién, nhan
vién va hoc sinh thuc thi nhiém vu.

1. Can b, gido vién, nhan vién khi duoc giao nhiém vu, dé giai quyét cac
yéu cau ciia co quan, don vi phai ¢6 trach nhiém hudng dan cong khai quy trinh
thue hién da dugc cap trén phé duyét, bao dam cac yéu cau cua co quan, don vi,
dugc giai quyét dung luat, dting thoi gian quy dinh. Trudng hop cong viéc can
kéo dai qué thoi gian quy dinh, Can bg, gido vién, nhan vién c6 trach nhi¢m
théng bao céng khai cho co quan, don vi biét 5 1y do.



2. Can b9, gido vién, nhan vién khi duogc giao nhiém vy dé giai quyét cac
yéu cau cua co quan, don vi phai chiu trach nhiém vé hanh vi ctia minh theo
ding quy dinh cua phép luat.

Piéu 8. Quy dinh trong giao tiép:

1. Céan bg, giao vién, nhan vién va hoc sinh khi Iam viéc va hoc tap phai
mac trang phuc ding quy dinh chung; phai deo thé cong chuc theo quy dinh;
phai deo phu hiéu, huy hi¢u ddi véi hoc sinh; phai gilr uy tin, danh du cho nha
truong.

2. Trong giao tiép tai nha truong va ngoai xa hoi, Can b, gido vién, nhan
vién va hoc sinh phai c6 thai d6 lich sy, hoa nha, van minh.

3. Can b, gido vién, nhan vién trong quan ly, diéu hanh hoat dong cua
truong phai nim bat kip thoi tdm 1y cta can bd, céng chirc, vién chirc thude
tham quyén quan 1y dé c6 cach thirc diéu hanh phu hop véi timg ddi twong nham
phat huy kha nang, kinh nghiém, tinh sang tao, chu dong trong viéc thuc hién
nhi€ém vu cua can bd, cong chuc, vién chirc; phat huy dan chu, tao diéu kién
trong hoc tap va phat huy sang kién ctia can bd, cong chirc, vién chirc; tén trong
va tao niém tin cho can bd, cong chuc, vién chire khi giao va chi dao thuc hién
nhiém vuy; bdo vé danh du ctia can bd, cong chirc, vién chirc khi bi phan anh,
khiéu nai, t6 cdo khong dting sy that.

4. Céan b, gido vién, nhan vién phai ton trong dia vi cia nguoi lanh dao,
phuc tung va chip hanh nhiém vu duoc giao déng thoi phat huy tinh than ty chu,
dam chiu trach nhi€m; c6 trach nhiém dong gop y kién trong hoat dong, diéu
hanh cua co quan bdo dam cho hoat dong nhiém vu dat hiéu qua.

5. Trong quan hé dong nghiép can bd, gido vién, nhan vién phai chan
thanh, nhiét tinh bao dam sy doan két; phdi hop va gop ¥ trong qua trinh thuc
hién nhiém vu dé cong viéc duoc giai quyét nhanh va hiéu qua.

Muc 2
Nhirng viéc can by, gidao vién, nhan vién va hoc sinh khong dwgc lam

Piéu 9. Cac quy dinh chung:

1. Cén b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh phai thuc hién nhiing quy dinh
ctia Phap 1énh Can b, cong chirc, Diéu 1¢ nha truong, ndi qui hoc sinh va cac
Diéu cua Lut Phong, chdng tham nhiing va cac quy dinh cta phap lut khac vé
nhirng viéc can bd, cong churc, vién chirc khong dugc lam.

2. Can bg, gido vién, nhan vién khi thuc hién nhiém vu khong dugc mao
danh dé giai quyét cong viéc; khong duge muon danh nha truong dé giai quyét
cong viéc cua ca nhan.

Pidu 10. Cac quy dinh can bd, giao vién, nhan vién va hoc sinh khong
duoc lam trong quan h¢ nhiém vu

1. Can b, gido vién, nhan vién khong dugc tron tranh, dun day trach
nhiém khi nhiém vu do minh thyc hién gy ra hau qua anh hudng dén hoat dong
cua co quan.



2. Can bo, gido vién, nhan vién khong duoc cb tinh kéo dai thoi gian
hoic tir chdi su phdi hop cta nhitng ngudi trong co quan, don vi minh hodc co
quan, don vi, td chirc ¢6 lién quan khi thyc hién nhiém vu.

3. Can bg, gido vién, nhan vién khong dugc che giéu, lam sai 1éch nd1
dung cac phan anh cua can b, cong chue, vién chire lam viée trong nha truong.

Dleu 11. Cac quy dinh Can b9, giao vién, nhan vién khong dugc lam khi
giai quyét cac yéu cau ciia co quan, don vi.

1. Can bo, gido vién, nhan vién khi duoc giao giai quyét cac yéu ciu cua
co quan khong duoc tir chdi cac yéu cau dung phap luat cua nguoi can duoc giai
quyét phu hop véi chire trach, nhiém vu duogc giao.

2. Can bg, giao vién, nhan vién khong duogc lam mat, hu hong hodc lam
sai 1énh ho so, tai liéu lién quan dén yéu cau cua co quan, don vi khi dugc giao
nhiém vy giai quyét.

3. Céan bg, giao vién, nhan vién khong dugc lam 10 bi mat cong tac va bi
mat ndi dung don thu khiéu nai, td cdo ctia co quan, don vi, theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong 111
Chuan mue Xir s ciia can b, gido vién, cong nhan vién va hoc sinh trong
quan h¢ xa hi
Mucl
Nhirng viéc Can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh phai lam

Piéu 12. Cac quy dinh chung:

1. Can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh khi tham gia cac hoat dong xa
héi thé hién van minh, lich su trong giao tiép, Gmg xu, trang phuc dé ngudi dan
tin yéu.

2. Can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh phai c¢6 trdch nhiém hudng
dan ngudi dan khi tham gia vao cac hoat dong thudc linh vyc minh duoc giao
dung quy dinh cua phap ludt nham tao nép séng va lam viéc theo quy dinh cta
phap luat.

3. Can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh khi phat hién cé hanh vi vi
pham phép luat phai c6 trach nhiém théng bao véi co quan, don vi cd tham
quyén xir 1y.

Piéu 13. Cac quy dinh can bd, cong chirc phai lam:

1. Huéng dan tuyén truyén phd bién gido duc phap luat trong nha truong,
ngoai xa hoi

2. Huéng dan phong chéng bénh tat, phong chéng té nan xa hoi, bao vé
suc khoé, bao vé moi trudong theo quy dinh ctia phap luat.

Muc 2
Nhirng vi€c can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh khong dwgc lam

Piéu 14. Cac quy dinh nhiing vi¢c Can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh khong dugc lam trong quan hé xa hoi:

1. Can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh khong dugc loi dung chuc vy,
quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi tham gia cac hoat dong trong x4 hoi.
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2. Can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh khong dugc st dung cac tai
san, phuong tién cong cho cac hoat dong xa hoi khong thudc hoat dong nhiém
VU

3. Can bg, gido vién, nhan vién khong dugc td churc cac hoat dong cudi
hoi, ma chay, mung tho, sinh nhat, tan gia, thang chirc va cac hoat dong khac
cua ban than va gia dinh vi muc dich vu lo1.

Piéu 15. Cac quy dinh can bd, cong chirc, vién chirc khong dugc lam
trong ing XU noi céng céng

1. Can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh khong dugc vi pham cac quy
dinh vé nodi quy, quy tic & noi cong cong; khong dugc vi pham cac chuan muc
vé thudn phong my tuc tai noi cong cong dé bao dam sy van minh, tién bo cua
xa hoi.

2. Can b9, gido vién, nhan vién va hoc sinh khong dugc vi pham cac quy
dinh vé dao duc cong dan da dugc phép luat quy dinh hoac da duoc cong déng
dan cu thong nhat thuc hién.

Chuong IV
Trach nhiém cia Can b9, gido vién, nhan vién va hgc sinh va nha trwong

Piéu 16. Trach nhiém cta Céan bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh

1. Can b, giao vién, nhan vién va hoc sinh c0 trach nhiém thyuc hién dung
cac quy dinh tai Quy tic nay.

2. Can b0, gido vién, nhan vién va hoc sinh ¢ trach nhiém van dong Can
by, gido vién, nhan vién va hoc sinh khac thyc hién ding cac quy dinh tai Quy
tac nay; phat hién va bao cdo co quan, don vi vé nhu’ng vi pham Quy tic ndy cta
Can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong cung don vi.

Piéu 17. Trach nhiém cua Hiéu truong va cac Phé Hiéu trudng truc tiép
quan 1y va str dung can bg, cong chirc, vién churc

1. Quan triét, huéng dan, t6 chire thuc hién Quy tac nay.

2. Niém yét cong khai Quy tac nay tai truong.

3. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy tic nay cia Can bd, gido vién,
nhan vién va hoc sinh trong truong.

4. Phé binh, chan chinh, x&r Iy cac vi pham hodc dé nghi co quan, don vi
c¢6 tham quyén xir Iy cac vi pham dbi voi can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh trong truong.

Chuong V
Xir ly vi pham

Piéu 19. Dbi v6i Can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh:

Can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh vi pham cac quy dinh tai Quy tac
nay thi tuy theo mac do vi pham s€ bi xir Iy trdch nhi€ém theo quy dinh cta phap
luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy.

Piéu 20. D6i v6i Hiéu trudng va cac Pho Hiéu trudng truc tiép quan 1y va
st dung can b, gido vién, cong nhan vién va hoc sinh

Hiéu truong va cac Pho Hiéu trudng truc tiép quan 1y va st dung can bo,
giao vién, nhan vién va hoc sinh €0 can bd, giao vién, nhan vién va hoc sinh vi



pham céc quy dinh cua Quy tic nay thi tuy theo mirc d6 vi pham s& xtr Iy ky luat
theo quy dinh cua phap luat.
Chuong VI
Té chitc thue hién

Piéu 21. Trach nhiém cua Hiéu trudng va cac Pho Hiéu truong

Hi¢u truong va cac Pho Hiu truong co trach nhiém kiém tra, d6n déc
cac t6 chtrc doan thé hién Quy tic nay.

Piéu 22. Trach nhiém cia céac to chic doan thé:

1. Cac t6 chirc doan thé co trach nhiém tham muu gitp Ban Giam hi¢u t6
chtrc trién khai thuc hién cac quy dinh vé Quy tac Ung xtr cua Can bg, giao vién,
nhan vién va hoc sinh trong nha truong niém yét cong khai va thue hién Quy tic
nay cua truong.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé gi vudng mic dé nghi cac to
chtrc doan thé truc tiép phan anh vé Ban Giam hiéu nha truong dé nghién ctu
stra doi, bo sung.

HIEU TRUONG

Dinh Thai Thién



